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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Matészalka Varos Onkormanyzata a konyvtari ellatast nyilvanos konyvtar fenntartisaval
teljesiti. A Képes Géza Varosi Konyvtar altalanos gy(jtékord, nyilvanos kényvtar, a Kultv.
szellemében a teljesség igényével gylijti a magyar kulturdlis értékeket hordozé kényvtari
dokumentumokat.

A Keépes Géza Viros Kényvtarnak a szervezetét, feladatai ellatdsanak részletes belsé rendjét
€s modjat szabalyozo szervezeti és miikddési szabélyzaton tul a muzealis intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kézmiivelodésr6l szolo 1997. évi CXL. térvény (a
tovdbbiakban: Kultv.) alapjan rendelkeznie kell fenntarté altal jovahagyott gyijtokori és
konyvtarhasznalati szabalyzattal.

A gyiijtokori szabalyzat €s a konyvtarhasznalati szabalyzat kételez6 tartalmi elemeit a Kultv.
rogziti. A gyljtékori szabalyzatnak tartalmaznia kell a konyvtar gy(ijtokorét, a gyljtemény
fejlesztésének, megdrzésének, a kényvtari dokumentumok archivéldsinak szempontjait. A
konyvtarhaszndlok jogait, a konyvtarhasznalat részletes feltételeit a konyvtarhasznalati
szabalyzat dllapitja meg. A szabélyzatnak tartalmaznia kell a kényvtarhasznélé altal igénybe
vehetd szolgaltatisok korét, az igénybevétel modjat és a dijak mértékét.

A jogszabélyi eldirasoknak valé megfelelés, tovabba az alapdokumentumok azonos
szabélyozasi kéreinek 6sszhangja sziikségessé tette a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a
Gytjtékori Szabalyzat és a Konyvtarhasznélati Szabalyzat feliilvizsgalatdt. A konyvtar
igazgatdja a feliilvizsgdlatot kovetden fenntartéi jovéhagyas céljabol a Gyijtokori és
Koényvtarhasznalati Szabélyzatot megkiildte a képviselG-testillet szdmara, mely két
alapdokumentum a hatérozat-tervezet mellékletét képezi. A konyvtar Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat az Oktatasi, K6zmiivelddési és Sport Bizottsag 2023. maércius 28-ai iilésén
hagyta jova.

A fenntart6i jovahagyast koveten a szabalyzatokat nyilvanossagra kell hozni, a kdnyvtar
honlapjén torténé megjelentetésérdl az intézmény vezetdjének gondoskodnia kell.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megtargyalasara - Hlarozatrjavaslat
elfogadasara. b‘ "
Matészalka, 2023, aprilis 11. Ai&"‘h 9 _“

Dr. Hanusi Peter /
polgarmester
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1. A kdnyvtar tipusa, feladatai

A Képes Géza Varosi Konyvtar Matészalka varos nyilvanos konyvtara. Fenntartéja Matészalka
Véros Onkormanyzata. Az intézmény a varos kézpontjaban taldlhatd, a Bajcsy-Zsilinszky u.

22. szam alatti épuletben. A konyvtar gyermek-és felnétt részleggel rendelkezik.

Matészalka varos, a matészalkai jaras lakosainak, illetve minden magyar és kilféldi

allampolgarnak biztositja a konyvtar szolgaltatasait. Ennek érdekében:

- A fenntartd altal kiadott alapitd okiratban és a Szervezeti és Miikédési szabdlyzatban

meghatarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kézzé teszi.
- Gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja.

- Tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és

szolgaltatasairdl.

- Biztositja mas konyvtdrak dllomanyanak és szolgéltatasainak elérését.
- Részt vesz a kdnyvtarak k6zotti dokumentum- és informacidcserében.
- Biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetdségét.

- A kényvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informaciés miiveltség elsajatitasaban,

az egész életen at tartod tanulds folyamataban.

- Segiti az oktatasban, képzésben részt vevék informacidellatasat, a tudomanyos kutatas és

az adatbazisokbdl t6rténd informacidkérés lehetéségét.
- Kulturalis, k6zosségi, és egyéb kényvtari programokat szervez.

- Tudas-, informacio- és kultarakozvetité tevékenységével hozzdjarul az életmindség

javitdsdhoz, az orszag versenyképességének ndveléséhez.
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- Gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja.
- K6zhasznu informacids szolgaltatast nyujt.

- Helyismereti informacidkat és dokumentumokat gy(ijt.

- Szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

- Gyermek és csalddbarat szolgaltatasokat nyujt.

2. A konyvtar kdornyezete

Gazdasagi kornyezet

A gylijtemény alakitdsat, az allomany gyarapitasat meghatarozza a konyvtari rendszeren
belil elfoglalt helye, ezen tul a tarsadalmi és a helyi kérnyezet, ahol a varosi konyvtar
miikodik. Matészalka kozel 16 ezer lakosu kisvaros. A f6 megélhetést a konnydipar és a
mezégazdasag jelenti. Az utdbbi évek fejlesztéseinek eredményeként szamos (izem
telepedett meg a varos ipari parkjaban. A legnagyobb ipari tizemek kilféldi tulajdonu cégek

magyarorszagi vallalatai.
Oktatas

Ovodai nevelés egy 6nkormanyzati intézményben zajlik, harom ellatasi helyen, valamint
harom egyhazi intézményben és egy specialis nevelési igény( gyerekek oktatasat, nevelését

ellaté intézményben.

Az alapfoku oktatasi feladatot 6t dltalanos iskola végzi:
- Képes Géza Altalanos Iskola,

- Kalvin Janos Reformatus Altalanos Iskola,

- Méricz Zsigmond Gordgkatolikus Ovoda és Kéttannyelvii Altalanos Iskola,



- Széchenyi Istvan Katolikus Német Nemzetiségi, Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi Altalanos

Iskola és Ovoda,

- Métészalkai Méra Ferenc Ovoda, Altalanos Iskola, Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani

Intézmény, mely a specialis nevelési igény(i gyerekeket fogadja.

Miivészetoktatas a Szatmar Alapfoki Miivészeti Iskola végez, zenei, képzEmiivészeti és tanc

tanszakon.
Kozépfoku oktatds négy intézményben zajlik.

- A Matészalkai Esze Tamds Gimnazium bioldgia-kémia, angol-német, matematika-fizika és
magyar- torténelem tagozaton varja a tovabbtanuldkat, négyosztalyos gimnaziumi képzést

folytatnak.

- A Métészalkai Szakképzési Centrum Gépészeti Technikum és Kollégiumban informatikai,
gyartastechnoldgiai, pénzigy-szamviteli, &apoloi, kisgyermekgondozéi, kozszolgalati

technikusi képzést folytatnak.

- A Matészalkai Szakképzési Centrum Déri Miksa Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégiumban batoripari, épitGipari, gépipari, vendéglatoipari képzés. Technikusi képzés

elektronikai, rendészeti, szépségipari, valamint turizmus-vendéglatas szakon folyik.

- Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum Baross Laszlo MezSgazdasagi Technikum, Szakképzé
Iskola és Kollégium mezbgazdasagi technikus és mez6gazdasagi gépésztechnikus képzésre
varja a tovabbtanuldkat, valamint szakképzés keretében mez&gazdasagi gépész, kertész és

gazdaképzést nyujtanak.

Fels6fokd képzést a Nyiregyhdzi Egyetem nyujt, gépészmérndki, csecsemé- és

kisgyermeknevel szakon, levelezd alapképzésen.

Kultira

A varos kulturdlis élete sokszinli, sokrétl, pezsgé, a kindlat gazdag, egyre nagyobb

visszhangja van bel- és kiilféldon egyarant.



A kulturalis élet intézményi szereplGi a Képes Géza Varosi Konyvtar, a Szatmari Mdzeum, a

Szentpétery Zsigmond Mivel6dési Kézpont és Szinhaz.

Az intézmények mellett szamos civil szervezet, egyesiilet miikédik a varosban, és az

egyhazak is fontos szerepet vallalnak a kulturdlis életben.

rrFe

3. A gylijtékor kialakitasanal figyelembe veendd tényezék

A gyljtemény kialakitasanal objektiv kérGlmény a koltségvetési keret. A kéltségvetés
tervezéséné! térekedni kell olyan anyagi fedezet elérésére, amely lehetéséget biztosit a

dokumentumallomany optimalis fejlesztésére.
- Matészalkan a Képes Géza Varosi Konyvtar az egyetlen nyilvanos kbzkényvtar.

- Magas a beiratkozott altaldnos és kozépiskolai tanuldk aranya, és nagyszamu a

felsGoktatasban részt vevék szama.

- Métészalka, mint jarasi kbzpont a kdrnyez6 kisteleplilések kézpontja, ezért a jaras lakosai

nagyobb szamban keresik fel a konyvtarat.
- Sokan vesznek részt képzésben és atképzésben, felnsttoktatdsban.

- A szamitastechnika teret nyert a mindennapi életben is, ezért a 24 éras elérhetéség fontos
szerepet kap a kényvtar munkajaban. Ezt a célt szolgalja az OPAC (elektronikus katalégus) és

a naprakész honlap.



4. A gylijtemény tagozodasa
Kolcsonzéi allomany

A konyvtar legnagyobb allomanyrésze. Idetartoznak a szépirodalmi miivek, az
ismeretterjesztd és a szakirodalom nagyobb része. A kélcsénz6i dllomany felnétt és gyermek

anyaghbdl tevédik 6ssze.
Kézikonyvtar

Ide tartoznak a nem kdlcsén6zhetd lexikonok, kézikényvek, adattarak, térképek, utikonyvek,

szotarak
Segédkonyvtar

A kényvtdrosi hasznalatra szant szakirodalombdl tevédik 6ssze, mely tartalmazza a kdnyvtari

jogszabalyokat, bibliografidkat, modszertani kiadvanyokat.
Helyismereti gy(jtemény

Itt van elhelyezve a helyismereti dllomany, mely a Matészalkdra vonatkozé kényveket,
tanulményokat, szakdolgozatokat, kéziratokat, helyi sajtét, meghivékat, helyi kiadvanyokat
foglal magaba. 1990-t6l teljes korlien 6rzi a matészalkai 6nkormanyzati képviselStestiilet

jegyz6konyveit.

Orzi a helyi szerz6k miiveit a teljességre valo torekvés igényével. Kényvtarunk 6rzi a helyi

témaju szakdolgozatokat.
Audio-vizudlis gy(ijtemény

Tartalmazza a zenei, préza és nyelvi hanglemezeket, CD-ket, CD-romokat, DVD-ket és

videdokazettakat.

Periodika gy(jtemény



Ide tartoznak a folydiratok, a heti és a napilapok. A folydiratok kéziil érizzitk a Kelet-
Magyarorszagot, a jelent&sebb irodalmi és szaklapokat, valamint a helyi sajtét. A helyi sajté

minden cikkét feldolgozzuk az integralt konyvtari katalégusba, és digitalizalva is elérhetéek.

A kovetkez6 lapokat Srizziik:

Alféld; Allam és igazgatas; Csalad, gyermek, ifjisag; Csengdszé; Csillag; Edes anyanyelviink;
Educatio; Elet és irodalom; Elet és tudomany; Esély; Fejlesztd pedagodgia; Film, szinhaz,
muzsika; Filmvildg; Hadtorténeti kozlemények; Halé; Helikon; Histéria; Honismeret;
Irodalomtérténet; Irodalomtorténeti kbzlemények; Jelenkor; Kelet-Magyarorszag; Kortérs;
Kényv és nevelés; Konyv, kdnyvtar, kényvtaros; Konyvtari figyelS; Kényvtari levelezd/lap;
Kritika; Magyar kozigazgatas; Magyar nyelv; Magyar nyelvér; Magyar tanitds; Magyar
tudomany; Magyar zene; Matészalka; Mécsvilag; Muzsika; Miivészet; National Geographic;
Ovodai nevelés; Pedagégiai miihely; Pedagdgiai szemle; Rubicon; Szabolcs-Szatmar-Bereg
megyei szemle; Szalkai sz0; Szalkai ujsdg; Szazadok; Szociolégia; Tanitd; Tiszataj; Torténelmi

szemle; Uj mivészet; Uj pedagégiai szemle; Valdsag.

Raktari allomany

A kevésbé keresett, vagy tobb példanyban meglévé miiveket tdmérraktdrban téroljuk.
Raktari allomanyban taroljuk az ideiglenesen 6rzétt folydiratok szamait.

Kiilon raktarozzuk a bekotott folydiratokat.



5. A gyljtemény Egyetemes Tizedes Osztalyozas szerinti

tagozddasa

0. Altalanos kérdések

A tudomany és a kultura altalanos kérdéseivel, a tudomanyos ismeretekkel ltaldnossagban
foglalkozé lexikonok, kézikényvek és ismeretterjesztd miivek vélogatva. Az informacid, a
kultira, a sajtd torténetével foglalkozdé kézi és ismeretterjeszté kényvek. A kényvtarral

foglalkozo szakirodalom segédkdnyvtari szinten, segitve a szakmai oktatast is.
1. Filozéfia, pszicholdgia

A lét, a szellem és természetfilozéfia, a pszicholdgia, logika, erkélestan, esztétika lexikonjai,

alapvetd kézikdnyvei, ismeretterjeszté mivei valogatva.
2. Vallas, teoldgia

A vallasfilozofia és vallastorténet lexikonjai, kézikdnyvei, ismeretterjeszté munkai valogatva.
A nagy viladgvallasok torténetérél, értelmezésérdl szold szakirodalom, ezek szent kdnyvei

vélogatva.
3. Tarsadalomtudomanyok

A tarsadalomtudomdnyok elméletérél és maddszertanardl sz616 alapvetd kézikényvek, a
szociolégia kézikényvei, ismeretterjeszté munkdk valogatva, statisztikai évkényvek,
zsebkdnyvek valogatva, a politika, a kdzgazdasagtan, jogtudomany, nevelés és oktatas
szaklexikonjai valogatva. A felsGoktatas igényeit is figyelemmel kisérjiik, de csak részben

tudjuk kielégiteni.
5. Matematika és természettudomanyok

Altaldnos természettudomdnyi kézikdnyvek és lexikonok, az egyes tudomanyagak,

matematika, csillagaszat, fizika, kémia, foldtudomanyok, Gsiénytan, bioldgia, névénytan,

allattan szaklexikonjai, kézikonyvei valogatva, ismeretterjeszt6 irodalom és példatarak,

feladatgydjtemények az alap és kdzépfoku oktatas igényeit részben figyelembe véve,



6. Alkalmazott tudomanyok

Az orvostudomany, a mérnéki tudomanyok, technika, mez6gazdasag, &llattenyésztés,
vadaszat, haztartds, szervezés, ligyvitelszervezés, lizemvezetés, lizemszervezés, vegyipar,
iparagak, épitSipar lexikonjai és kézikonyvei er6s valogatassal, a helyi sajatossagokat is
figyelembe véve. Ismeretterjesztd szinten a természetes gydgymédrél, biogazdalkodasrol
sz0l6 kényvek, a mez6gazdasdgnal féleg a kistermelSknek sz6l6 kiadvanyok, a

szakacskonyvek a hobbi tevékenység kbnyvei valogatva.
7. Mlivészetek, jaték, sport

A teriiletrendezés, épitészet, szobrdszat, rajzmlivészet, festészet, grafikai mivészetek,
fényképezés, zene, szérakozas lexikonjai, kézikbnyvei valogatva, a m(ivészeti albumok erés

valogatassal.
8. Nyelv és irodalom

A nyelv 3ltalanos kérdései, a nyelvészet és a filologia kérdései altaldban, egyes nyelvek
lexikonjai, kézikonyvei vélogatva, vilagirodalom, irodalomtudomany, egyes irodalmak
valogatva. A magyar irodalom nagyjairél sz6l6 monografiakat, tanulmanyokat, elemzéseket

valogatva gydijtjlik.
9. Régészet, foldrajz, életrajz, torténelem

Foldrajz, geogréfia, a Fold és orszagai, utazasok, regionalis foldrajz, régészet, életrajz,
biografia, torténelem, térténettudomany, egyes orszagok, teriiletek térténete. Szaklexikonok
és kézikonyvek valogatva, az egyetemes és magyar torténelem ismeretterjeszté kényvei
vélogatva, nagyobb hangsllyt fektetve a magyarok térténetére. Féldrajznal az egyes
orszagok, hazank tajainak, varosainak atikdnyveire, az utazasokra nagyobb hangsulyt kell

fektetni. Orszag térképek valogatva, hazank tajegységeinek, megyéinek, varosainak térképei.

6. A konyvtar f6 gyljtokore (teljességgel gytijtendd)

Nyomtatott formaban magyar nyelven:



- Altalanos lexikonok, enciklopédiak, a vilagnyelvek nagy és kézép szétérai

- A magyar irodalom, a vilagirodalom klasszikusai, a magyar és a kiilféldi népkéltészet, a

meseirodalom reprezentativ antoldgiai, gyljteményes munkak
- Altalanos iskolai és kézépiskolai kotelezs olvasmanyok
- Minden tudomanyag alap- és ismeretterjesztd szintli dokumentumai

- Matészalkdra vonatkozd (helyismereti) dokumentumok: kényvek, helyi szerz6k munkai,
helyi folydirat(ok), szakdolgozatok, kéziratok, meghivék, képvisel6testiileti jegyz&konyvek

1990-t6l.
- Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyérél sz616 dokumentumok

- Kelet-Magyarorszdag, irodalmi folyoiratok, konyvtari szakfolyéiratok

7. A kdnyvtar mellékgyljtokore (valogatva gylijtendd)
a.) Nyomtatott formaban, magyar nyelven

- Kortdrs magyar irdk, kiilféldi irék, kolték miivei, életiiket bemutatd alkotasok

- Altalénos iskolai, kbzépiskolai ajanlott irodalom

- Szérakoztatd irodalom

- Nyelvkényvek

- Folydiratok, napilapok igényesebb szérakoztaté magazinok

b.) Audiovizualis dokumentumok

- hanglemezek, CD-k, DVD-k.



¢.) Multimédias dokumentumok
- CD-ROM, DVD-ROM

A kényvtar muzealis és levéltari dokumentumokat nem gyiijt.

8. A gylijtemény fejlesztésének szempontjai

A gyarapitas forrdsa az 6nkormdnyzat altal éves koltségvetésében biztositott tamogatas,

érdekeltségndvel6 tamogatds és palyazati forrasok.
Vasarlas

A tervszer( allomanygyarapitds érdekében az intézmény minden évben a Kényvtarellatéd
Nonprofit Kft-el szerzédik a rendelkezésre &ll6 forrasok jelentés hanyadaig. A fennmaradé

kéltségkeretet kiadoi és egyéb kiskereskedelmi beszerzések atjan hasznélja fel az intézmény.

A folydiratok eléfizetését minden év végén a kedvezébb feltételeket kinald forrassal

szerzédve biztositja az intézmény.
Ajandékozas

A konyvtar elfogad ajandékként felajanlott dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de
fenntartja maganak a jogot a dokumentumok kivalogatasara. Gydjt6kérébe nem tartozé,

vagy szamara felesleges példanyokat tovabbajandékozhat. Ezen szandékat a felajanléval

kozli.

A kozpontilag szamara ajandékozott kényveket a gylijteményébe illeszti.

Palyazatok



Minden palyazati lehet&séget kihasznalunk, amennyiben vérosi kényvtarak szamara irjak ki a
feltételeket. Részt vesziink a Marai programokban, az NKA kényv- és folydirat tdmogatasi

lehetéségeit is igénybe vessziik.

9. A gyarapitas mennyiségi hatarai

A gyarapitds példanyszama a koltségvetési keret fliggvénye. Kényvekbél, folydiratokbdl,
egyéb dokumentumokbdl legtobbszér 1-1 példanyos a beszerzés. Kivételt jelentenek az
altalanos iskolai és a kézépiskolai kételez6 olvasmanyok, melyekbél igény és elhasznalodas

szerint 5-10 példany is beszerzésre keriilhet.

10. Megorzés, archivalas

A kényvtar megérzi, archivalja:

- fégydjt6korébe tartozd, egyedi leltari szammal elldtott monografidkat, lexikonokat,

kézikonyveket, klasszikus szépirodalmat,
- id6szaki kiadvanyokat,
- helyismereti gy(ijtemény dokumentumait.

A felsorolt dokumentumok csak akkor selejtezheték, ha érdemben pétolhatok (frissebb

kiadas, sériilt dokumentum tartalmilag megegyez6 potlasa).
11. Az dllomany apasztasa

a.) tervszeri

A tervszer(i allomanyapasztas a konyvtar rendeltetésszer(i feladatainak elidtasara elsésorban
tartalmi szempontbdl alkalmatlanna valt dokumentumoknak az alloménybél folyamatosan

torténd kivonasat jelenti.



Tervszer( allomanyapasztasra akkor kerul sor, ha

- a dokumentum tartalmilag elavult, a benne foglalt ismeretanyag tudomanyos vagy

vilagnézeti szempontbdl idejétmultta valt, vagy

- a dokumentum irdnti olvaséi igény csokkenése miatt a példanyszém egy része foldslegessé

valt, vagy

- a dokumentum egészérdl (feltéve, hogy azt masolata is érdemben pétolhatja) a kényvtar

altal tartés megdrzésre nyilvantartasba vett masolat késziilt, vagy
- a kényvtar gy(ijt6kére médosult.
b.) természetes elhasznalédas

- a dokumentum természetes ethasznaldédasan a dokumentum rendeltetésszer(i hasznalatra

alkalmatlanna valasat (elrongyolddas, megcsonkulas stb.) kell érteni.
c.) Egyéb okok miatti apasztas

- elharithatatlan esemény (vis maior)

- blincselekmény

- behajthatatlan kovetelés

- pénzben megtéritett kdvetelés

- megengedhetd hiany (kald)

- norman feliili hiany

Az apasztasokrél minden esetben torlési jegyzék készil.

12. Az allomany ellenérzése



A kényvtari allomany ellendrzésérdl (leltarozasarél) és az allomanybdl térténd torlésrdl szolé
szabalyzat kiadasarél sz616 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egyiittes rendelet 4. § (1) bekezdése a

75.000 feletti allomany, dllomanyeliendrzését 8 évenként irja elé.
13. Hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen Gyiijt6kori Szabalyzatot Matészalka Véros Onkormanyzata Képviselé-testiilete .../ ........

(-......) hatdrozataval hagyta jova. A Szabalyzat ......ccoeevevreveeene.. |ép hatalyba.

Jelen Gylijt6kori Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a korabban kiadott Gy(jtSkéri

Szabalyzat hatdlyat veszti.

Matészalka, 2023, ...coveeeeeeeeeeen.

Czine Arpad
igazgato



A Képes Géza Varosi Konyvtar

Konyvtarhasznalati Szabalyzata

Kepes

gé = G@Zd

Tﬁ.ﬂ Vérosi

Konyvtér




Matészalka Varos Onkormanyzata, mint fenntarté a muzedlis intézményekrél, a nyilvdnos
kényvtdri ellatdsrol és a k6zmiivelGdésrél sz6l6 1997. évi CXL. Térvény 68.§ (1) bekezdés a)
pontja szerint, hasznalati szabalyzatban hatdrozza meg a kényvtarhasznalat médjat.

A Képes Géza Viérosi Konyvtar (tovdbbiakban: Konyvtar) dltaldnos gy(ijtékérd, nyilvanos
kényvtér. Gyljteményeihez, szolgéltatasaihoz a Haszndlati szabdlyzat szerint biztosit
hozzaférést minden természetes és jogi személynek.

Székhelye:

4700 Matészalka, Bajcsy-Zsilinszky u. 22.
Postacim: 4700 Matészalka, Pf.: 94
Telefon: 44/311-037

Fax: 44/311-037

Web: www.kepeskonyvtar.hu

e-mail: info@kepeskonyvtar.hu

Nyitvatartas:

Hétf6: Sziinnap

Kedd — Péntek: 9~ 17.30 6ra

Szombat: 9-13 éra

A nyadri nyitvatartds igazodik az iskolai nyari sziinethez, janius harmadik szombatjatol
szeptember masodik szombatjaig tart. Ezen id6 alatt a konyvtar szombatokon nem tart nyitva.

I. Altaldnos szabalyok
1. A konyvtdr szolgaltatod helyiségeibe taskat, kabatot bevinni nem lehet, azokat az el6térben
elhelyezett taroldkban, fogasokon lehet elhelyezni.

2. Az olvaséiterekben étkezni tilos.

3. A mobiltelefonok hasznélata kizarélag a ldtogatok és a kényvtari szolgéltatasok zavarasa
nélkil engedélyezett.

4. Dohanyozni a kényvtar egész teriiletén tilos.

5. A dokumentumok és hasznalati targyak épségét meg kell Gvni.

6. Akonyvtdr dokumentumainak jelzéseit, kddjait megrongélni tilos.

7. A konyvtar terlletén hirdetések, koézlemények csak az intézmény igazgatojanak

engedélyével fliggeszthet&k ki, vagy helyezheték el.

8. A kényvtar latogatdsa - valamennyi kényvtarhasznédlé érdekében - csak megfelels
6ltézékben és az alapvetd higiénés szabdlyok betartdsaval lehetséges. Zavardan hidnyos
Oltdézék, apolatlan megjelenés esetén a konyvtdr személyzete felkérheti az érintett
latogatot a kényvtarbdl valé tavozasra.

9. A konyvtar rendjét megszegs, a Haszndlati szabdlyzat rendelkezéseit be nem tartd
kényvtarhasznalétdl a szolgaltatdsok hasznélati joga ideiglenesen, vagy véglegesen
felfliggeszthetd.

10. A ldtogaték panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezetgjét.

Il. Konyvtarhasznalat
A kényvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti minden természetes és jogi személy, aki a
Haszndlati szabdlyzatot magara nézve kotelez6en elismeri.



Konyvtarhasznalok kore:

. Konyvtari tagok: kényvtari tagokka valnak azok, akik személyi adataikat megadjak,
azokat igazoljak, és a tagdijat befizetik.

] Konyvtari latogatok: a latogatok csak a szolgdltatasok adott korének, ingyenes
igénybevételére jogosultak.

A konyvtarhasznalat korlatozasa:

1. A koényvtarhasznalat felfliggeszthet6, ha a konyvtadrhasznalé magatartdsa zavarja a
kényvtari ellatast. Eljarasra jogosult az adott részlegben szolgélatot teljesitsé kényvtaros. A
felfiiggesztés idGtartama az adott napra terjed ki.

2. Ha a konyvtarhasznaldnak tartozasa all fenn az intézménnyel szemben, a tartozas
megfizetéséig a konyvtarhasznalati joga felfliggeszthet6. Eljarasra jogosult a szolgélatot
teljesité kényvtaros.

3. A kdnyvtari vagyon (ingd, ingatlan) szandékos megrongaldsa vagy eltulajdonitdsa esetén,
az okozott kar megtéritésén tul, a konyvtarhasznal6 hasznalati jogat a kényvtér vezetdje
ideiglenesen, egy részlegre vagy a koényvtari szolgdltatds egészére vonatkozéan
felfliggesztheti, végsé esetben eltiltas alkalmazhatd. A felfiiggesztés és eltiltas kiszabdsara
a kényvtar mindenkori vezetdje jogosult.

. A konyvtari tagsag feltételei

A tagsag feltétele a beiratkozas. A kdnyvtartagnak, vagy képvisel6jének az alabbi adatokat kell
beiratkozaskor megadnia, és azokat érvényes okmanyokkal igazolnia:

- csaladi és utoneve;

- szliletési csaladi és utdneve;

- sziiletési helye és ideje;

- anyja sziiletési csaladi és utoneve;

- lakcime

- lehetdség szerint elektronikus levelezési cim

14 éven aluli beiratkozd esetén a jotallé személyes adatai is regisztracidra keriilnek, de a
regisztracioval a j6tallé nem valik kényvtari tagga.

Lehet8ség van intézményi beiratkozasra. Ez esetben a beiratkozé intézmény képvisel§jének
adatai keriilnek regisztralasra, de a regisztracioval a képvisel6 nem valik kényvtari tagga.

A kényvtartagok adatait az intézmény, a Képes Géza Varosi Konyvtar Adatkezelési
Szabalyzatanak megfelel6en kezeli.

A konyvtéri tagsag a beiratkozas napjatél szamitott egy évig érvényes.

Minden kdnyvtari tag csak sajat olvaséjegyét hasznélhatja a szolgéltatasok igénybevételekor.



A konyvtari tag a beiratkozassal egyidejiileg hozzajarul személyes adatainak a rogzitéséhez és
annak kezeléséhez a Képes Géza Vidrosi Kényvtdr Adatkezelési Szabdlyzatdban foglaltaknak
megfelelGen. .

A konyvtar a személyes adatokat kizardlag az olvaséi nyilvantartds szamara, és
kapcsolattatasra kéri, azokat harmadik félnek at nem adja.

A konyvtari tag barmikor betekinthet az 6t érinté nyilvantartasba, tartozasardl nyomtatott
listat kérhet, dijtalanul.

Ha a konyvtari tag a tagsagat megsziinteti - és nincs tartozdsa, vagy dijhatraléka a kényvtar
felé -, adatait toroljlik az olvaséi nyilvantartasbdl.

A személyes adatvéltozas bejelentése a konyvtari tag, a valtozas &tvezetése a kényvtar
kotelessége.

IV. A kdnyvtarhasznal6 altal igénybe vehetd szolgaltatasok kére

IV.1. Kdnyvtari latogatok szamdra ingyenesen biztositott szolgaltatasok

A konyvtarhasznalét ingyenesen illetik meg a kdvetkezé alapszolgéltatasok:
° a konyvtarlatogatas,

° a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata,

° az allomanyfeltaro eszkdzok hasznalata,

. informécié a kényvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairol.

IV.2 Kdnyvtari tagsaggal igénybe vehetd szolgaltatasok
beiratkozashoz kotétt a konyvtari dokumentumok kélcsénzése,
dokumentumok helyben hasznalata,
konyvtarkozi kélcsonzés,
irodalomkutatas
el6jegyzés kérése
a IV.1 fejezetben felsorolt szolgéltatasok.

V. Beiratkozas

A beiratkozds a konyvtari tag személyazonossagat igazolé adatainak régzitését jelenti.
Beiratkozasat a kdnyvtari tag nevére kidllitott Olvaséjegy igazolja. Az olvaséjegy érvényessége
a beiratkozas napjatél szamitott 365 napra szol.

Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhato.

A kényvtarba beiratkozhat:

° minden magyar és eurdpai unios allampolgar,

. tartdzkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezé kiilféldi dllampolgar,

. magyar igazolvannyal vagy magyar hozzatartozdi igazolvannyal rendelkezd kiilfoldi
allampolgér a magyar allampolgéarokra vonatkozé altaldnos feltételekkel.

V.1 Beiratkozasi dij:

. 2000,- Ft/év

. kdnyvtarak, levéltarak és muzealis intézmények dolgozdi szamara ingyenes.

16 év alatt, valamint 70 év felett ingyenes

nappali tagozatos diakoknak és hallgatéknak: 1000,- Ft/év
pedagégusigazolvannyal rendelkezé pedagdgusoknak és oktatoknak: 1000,- Ft/év



° egyéb, kedvezményekre nem jogosult, matészalkai lakcimmel rendelkezd
beiratkozéknak 1500,- Ft/év

V.2. A beiratkozdssal osszefiiggd potdijak:

Az olvasojegy elvesztését be kell jelenteni, mert az olvaséjegyre kikdlcsonzott
dokumentumokért az olvasdjegy tulajdonosa felel.

Elveszett olvaséjegy pétlasaért potdijat kell fizetni. A pétdij mértéke 100.-/ db.

VI. K6lcsonzés

. A konyvtar gytijteményének kdlcsondzhetd dllomanyelemeit a kdnyvtari tagok részére
kikodlecsonzi.

° Csak érvényes olvaséjeggyel rendelkezé kényvtari tag jogosult a kélcsdnzésre és

kdnyvtarkozi kdlcsénzésre.

K6lcséndzni csak a tartozdsok rendezése utan lehetséges.

Az egyszerre kdlcsondzheté dokumentumok szama: 6 db.

A kélcsdnzés id6tartama 5 hét.

Folydirat (a legfrissebb szam kivételével) 6 db kdlcsénozhetd, 1 hétre.

Olvasétermi dokumentum 3db kélcsondzhetd, ideje 1 hét.

A helyismereti gy(ijteményben 6rz6tt dokumentumok kélcsénzése egyedi elbiralas

alapjan torténik. Helyben hasznalatuk korlatlan.

VI.1. Hosszabbitds

Lehet8ség van a kdlcsdnzési hatarid6 meghosszabbitdsara. A hosszabbités a kélcsonzés lejarati
idején beliil egy alkalommal, harom héttel hosszabbithaté meg.

Hosszabbitds kérheté személyesen, telefonon, elektronikus levelezés utjan.

Nem hosszabbithaté lejart hataridejd konyv, eléjegyzett kdnyv, és folydirat.

VI.2. ElGjegyzés

Kérhetd elGjegyzés a kdnyvtar dllomanyaba tartozd, kélcsonzés alatt [évé dokumentumokra.
Az el&jegyzés dija: 100.-, Ft/dokumentum

Az el8jegyzett dokumentumok beérkezésérdl és az elGjegyzés fenntartdsanak idejérdl az
elGjegyzés igénylésekor megadott elérhet&ségen értesitjiik a konyvtari tagot.

V1.3 Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén
A kolcsénzési hatarid6 lejarta utan, késedelem esetén a konyvtar késedelmi dijat szamit fel. A
késedelmi dij dokumentumtipusonként, és allomanyba besorolasonként valtozé mértékdi.

5 hetes kdlcsdnzésii konyvek: 20 Ft/ konyv /nap
Korlatozott kolcsonzésdi konyvek: 100 Ft /kdnyv /nap

A kolcsénzési hatarid6 lejarta utan 14 nappal, 14 naponként, postai Gton a kényvtar felszélitja
a konyvtari tagot a dokumentumok visszahozatalara. A masodik felszélitast kévetéen minden

felszdlitas tértivevény utjan keril kézbesitésre.

14 év alatti kényvtari tagok esetén a visszahozatali eljarast a kdnyvtér a j6talié felé inditja.



A kdnyvtdr a be nem hajthaté kéveteléseket polgari peres Gton érvényesiti, a 3/1975. (VIIL.
17.) KM-PM egylttes rendeletben meghatarozottak szerint.

Az elveszett vagy megrongélt dokumentum, ha érdemben mas példannyal helyettesithetd,
akkor a kényvtari tag azzal pétolhatja.

Ha az elveszett dokumentum mads példanya nem pétolhatja, a kdnyvtar a kényvtari tagtd! a
dokumentum kereskedelmi értékének pénzben valé megtéritését kévetelheti.

VI.4. Konyvtarkozi kolcsonzés

A kényvtar dllomanyabdl hidnyzé dokumentumok a konyvtéri tagok kérésre mas kényvtaraktdl
kdlesénozhetdk.

A szolgaltatas az Orszadgos Dokumentum-ellatdasi Rendszer (tovabbiakban: ODR)
tagkdnyvtérain belll torténik. A szolgdltatas téritéses: a dokumentum visszakiildésének
postakoltsége a szolgaltatast igénybe vevd kényvtari tagot terheli.

Az ODR koron kiviilrél érkezé atkolcsonzések esetében a kolcsdénadd kényvtar a hasznalatba
adas feltételeit egyéb dijtételekhez is kotheti, mely kéltség az olvasét terheli.

A hatariddn tul visszahozott kdnyvtarkézi dokumentum utan késedelmi dijat kell fizetni, mely
mértékét a kdlcsénado kényvtar hatarozza meg.

Folydirat cikkekrdl kizardlag fénymasolat kérhetd, téritési dija a mindenkori szolgaltaté
konyvtar dijszabasa szerint torténik.

VII. Helyben hasznalat

Az olvaséterem és a helyismereti gyljtemény dllomanya és a szamitégépes adatbazisok - mind
a feln6tt, mind a gyermek részlegben — a kényvtarldtogatdk szdmara helyben haszndlhatok.

A dokumentumokat és/vagy a konyvtari szolgéltatasokat a tdjékoztatd kdnyvtarosoktdl kell
kérni.

A védett és kiilonleges értékkel biré dokumentumok a kényvtari tagok és kényvtarlatogatdk
szdmara egyarant csak kutatasi célra és kiilon engedéllyel vehet6k igénybe.

VIII. Szamitogép és Internet hasznalat

A Képes Géza Varosi Kényvtarban lehetéség van szamitégép hasznélatra. A kényvtarhasznalék
részére fenntartott szamitdgépek a konyvtar nyitva tartasi ideje alatt hasznalhatok, a zaras
elétti 10 percet leszamitva.

6 éven aluliak a gépeket csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.
A gép haszndlatat minden haszndlé a kdlcsénzé asztalnal kell kérni a kényvtarostol.

A szamitogépeken a kovetkezé szolgéltatasokat lehet igénybe venni:
Szamitégép hasznalat:
Egyszeri regisztracioval 200,- Ft / félora
Szovegszerkesztés, tablazatkezelés
Internet elérés
Elektronikus levelezés
A haszndlok kézizlést sérté Internetes oldalakat nem Idtogathatnak (pl. vallasi, etnikai,
politikai vagy mas jelleg(i érzékenységet sértd, valamint pornograf oldalak)!

IX. Téritéses szolgaltatasok



Fekete fehér fénymasolas, nyomtatds
A/4: 25,- Ft /oldal
A/4 Duplex: 40,- Ft/lap
A/3:50,- Ft/oldal
A/3 duplex: 80,- Ft/lap
Szines fénymasolas, nyomtatés
A/4: 130,- Ft /oldal
A/3: 260,- Ft/oldal
80 grammos papirtol vastagabb papir felara
A/4: 50,- Ft/lap
A/3:80,- Ft/lap
Szkennelés
200,- Ft /dokumentum 5 oldalig, 5 oldal felett oldalanként 25,- Ft/oldal
Fax szolgaltatas: 300.- Ft dokumentumonként
Spiralozas
Lyukasztas: 10,- Ft/lap
El6lap: 50,- Ft/db
Hatlap: 50,- Ft/db
Mtianyag spiral: 50,- Ft/db
Laminalas
100,- Ft/lap

X. Hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen Konyvtarhasznalati Szabélyzatot Matészalka Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete
Y - (......) hatdrozataval hagyta jova. A Szabalyzat ...........ccvvvenne. [ép hatalyba.

Jelen Konyvtarhasznélati Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a kordbban kiadott
Kényvtarhasznalati Szabalyzat hatalyat veszti.

Matészalka, 2023. .....oooveverrrrrseeroreeens

Czine Arpad
igazgato



VELEMENYLAP AZ ELOTERJESZTESEKHEZ
ELOTERJESZTES CIME, TEMAJA, IKTATOSZAMA: 423-3/2023.
Eléterjesztés a Képes Géza Varosi Konyvtar Gyiijtokori Szabalyzatanak és
Koényvtarhasznalati Szabalyzatanak jovahagyasaroél
Eléterjesztés készitéséért felelos(6k): Potosné Dr. Kovics Zsuzsanna aljegyzé,
Czine Arpad igazgatd,
Imre Mikl6sné intézményi referens
Eléterjesztés véleményezése:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:
|
|
.
NEV: VELEMENY, MEGJEGYZES:

Eléterjesztést ellendrizte: é\,\

Ellenérzés idapontja: 2023. f L\'h i




